POLITICA DE USO DOS
LABORATORIOS DE
INFORMATICA

Este material tem a finalidade de divulgar as normas adotadas para a utilizagdo
racional dos nossos laboratdrios de informatica, otimizando tempo e recursos. O
Unico intuito destas normas é facilitar e democratizar o acesso de todos os alunos
aos microcomputadores dos laboratérios de informatica. Caso tenha alguma
critica ou sugestdo, faca-a por escrito, enviando um e-mail para

laboratorio@toledoprudente.edu.br.

ACESSO AOS LABORATORIOS

O laboratério 8 é destinado aos alunos, para estudg e pesquisa. O acesso é liberado
a todos os alungs da Toledo. Os demais laboratérios sao abertos para as aulas,
seguindo o horario de aulas.

E expressamente proibido o consumo de alimentos e bebidas nos laboratérios,
pois os residuos podem danificar os equipamentos.

Utilize o mesmo Login e Senha de acesso ao Toledo Portal Universitario.

E proibido divulgar ou compartilhar seu Login e Senha com outras pessoas.

Para controlar o acesso aos laboratérios, os estagiarios ou colaboradores poderao
solicitar a identificagdo dos usuarios a qualquer momento.

INTERNET

Use a Internet de forma racional; acesse apenas os sites que contenham material
licito e que respeitem os principios de ética e moralidade que devem prevalecer num
ambiente académico;

Lembre-se, vocé esta em um ambiente disponibilizado para enriquecer seu
aprendizado. Nao perca tempo acessando sites com conteudo inécuo para o seu
Curso;

Serao permitidos downloads somente de arquivos referentes as matérias do seu
curso.

E proibido acesso a sites ndo académicos, como por exemplo, Jogos.

ELABORACAO DE TRABALHOS

Utilize os computadores e impressoras, apenas, para a confeccdo de documentos
pertinentes as disciplinas do seu curso;

A Toledo Prudente ndo sera responsavel, em hipétese alguma, pela integridade
de documentos gravados nas maquinas dos laboratérios, ja que os mesmos estardo
sujeitos a exclusdo ou alteragdo, sem aviso prévio;

Quando os laboratérios estiverem ocupados, dé prioridade aos colegas que precisam
utilizar o computador para elaboragao de trabalhos das disciplinas do seu curso.
Lembre-se de que vocé podera estar na mesma situagdo da préxima vez!

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

Laboratérios VIl (Segunda a Sexta - 08h00 as 22h00)

IMPRESSAO

O Centro de Impressdo possui recursos para impressao, cujo procedimento é
regulamentado mediante portaria da Diretoria Administrativa.

Os documentos ndo poderao ter mais do que 2 colunas igualmente divididas na
largura do papel A4 e o tamanho minimo da fonte usada sera de 10 pts. Qualquer
documento que aparente ser inidéneo sera retido pelos estagiarios do Centro de
Impressao.

Arquivos em PowerPoint devem ser impressos como folhetos (6 por pagina).

A Faculdade nao se responsabiliza por erros de formatagao.

DIVERSOS

Meios de armazenamento (cds, dvds, pen-drives) esquecidos nos laboratérios
serdo deixados no setor “Achados e Perdidos”, localizado na Sala dos Auxiliares de
Ensino (Bedeis), por 90 dias;

N&o execute ou instale qualquer software (programa) ou similar nas maquinas dos
laboratorios;

Caso observe algum problema no equipamento que vocé esta utilizando, nio tente
resolver sozinho. Chame um colaborador da Toledo;

Se tiver davida ou qualquer outro problema no uso das dependéncias dos
laboratérios, procure um colaborador do RAV para ajuda-lo. Estamos aqui para
atendé-lo.

ARMAZENAMENTO DOS DADOS

A Faculdade disponibiliza para todos os alunos acesso ao OneDrive (link no Toledo
Portal Universitario) para armazenar seus trabalhos.

Varios computadores de laboratérios, auditérios e notebooks, possuem software
contra virus que restauram a configuracao inicial do dispositivo, ndo armazenando
informagbes salvas localmente. E importante que os arquivos sejam salvos em
pendrive ou outras plataformas nas nuvens, garantindo a seguranca de suas
informacdes. (ex. Google Drive)

PUNIGOES

O descumprimento das regras estipuladas neste texto acarretard o bloqueio do
usuario (Login/Senha) por 15 (quinze) dias nos computadores alocados nas
dependéncias da Toledo.

DICAS

Caso nao queira gravar seus trabalhos no OneDrive, grave-os em meios de
armazenamento identificados, com o seu nome, RA e curso;

Se possivel, evite os horarios de pico (09h10 as 09h30, 17h00 as 19h00 e 20h30 as
21h00.
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