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CAPITULO |
DA OBRIGATORIEDADE DO TRABALHO DE CURSO

Art. 1° A elaboracdo do Trabalho de Curso pelos alunos do curso de graduacdo em
Fisioterapia oferecido pelo CENTRO UNIVERSITARIO ANTONIO EUFRASIO DE TOLEDO DE
PRESIDENTE PRUDENTE € obrigatoria, conforme legislacao vigente.

Art. 2° O Trabalho de Curso é componente curricular obrigatorio e realizado a partir do
7° termo, centrado em determinada area tedrico-pratica ou de formacéo profissional, como
atividade de sintese e integracdo de conhecimento e consolidacdo das técnicas de pesquisa, e
observara os seguintes preceitos:

| — o trabalho sera desenvolvido em dupla, podendo, excepcionalmente, ser desenvolvido
em grupo de 3 (trés) alunos, com tema de livre escolha dos alunos, obrigatoriamente relacionado
ao Ccurso;

Il - desenvolvimento sob a supervisdo de orientador, escolhido pelo grupo entre os
designados pela IES.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CURSO - TC

Art. 3° O TC é um trabalho cientifico fundamentado na reflex&o sobre determinado tema
ou problema especifico, resultante de um processo de investigacao que implica analise, critica,
reflexdo e aprofundamento por parte de seu autor.

81° O TC seréa trabalhado em dois semestres: TC I e TC Il, conforme as disposicdes deste
Regulamento.

§2° O TC sera composto obrigatoriamente por uma parte teorica escrita, resultando no
Projeto de Pesquisa, no TC | e no Artigo Cientifico, no TC Il.

§ 3° Cabera aos alunos encaminhar, ap6s a apresentacao e eventuais adequacdes sugeridas
pela banca examinadora, 0 comprovacdo de submissdo do artigo cientifico a uma revista
externa com Qualis/CAPES.

8 4° Depois de definidas as duplas/grupos de trabalho, o aluno s6 podera mudar mediante
requerimento escrito dirigido a Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo, ouvida a Coordenagdo de
Area.

) CAPI'TULO~III _
DAS INSTRUCOES SOBRE A ELABORACAO DA INTENCAO DE PESQUISA

Art. 5° A Coordenacéo de Pesquisa e Extenséo devera disponibilizar no semestre anterior
ao da realizacdo do TC, uma relagdo com os orientadores em potencial, suas respectivas areas
de supervisdo, bem como o nimero de vagas oferecidas por cada orientador.

Art. 6° Em data a ser fixada pela Coordenagdo de Pesquisa e Extens&o, os alunos deverdo
inscrever, através do sistema online disponibilizado via Toledo Portal Universitario, a Intencéo
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de Pesquisa, informando o tema, a area de interesse e indicando a primeira, segunda e terceira
opcao de orientadores.

8 1° O envio da Intengdo de Pesquisa é condicdo essencial para o encaminhamento do
processo de TC a um orientador.

8 2° A Intencdo de Pesquisa solicitando a orientagdo sera encaminhado ao orientador,
desde que incluida a disciplina de TC na rematricula e mediante a quitacdo da respectiva
parcela, nos termos contratuais.

Art. 7° As Intengdes de Pesquisa com seres humanos deverdo ser submetidas,
previamente ao seu desenvolvimento, a apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa do Centro
Universitario Antonio Eufréasio de Toledo de Presidente Prudente.

8 1° Entende-se por pesquisa com seres humanos todo estudo que envolver procedimentos
de coleta de dados com sujeitos, tais como entrevistas, questionarios, analise de prontuérios,
grupos focais, testes, entre outros procedimentos metodologicos.

§ 2° A submissdo da Intencdo de Pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa devera ser
feita nos prazos estabelecidos pelo Cronograma de TC, em consonancia com o calendario do
CEP.

Art. 8° As IntencBes de Pesquisa que ndo forem aprovadas pelo Comité de Etica em
Pesquisa ou que ndo forem submetidas ao mesmo serdo consideradas como ndo éticas e 0s TCs
ndo poderdo ser defendidos no Centro Universitario Antonio Eufrésio de Toledo de Presidente
Prudente.

CAPITULO IV
DA ESCOLHA DOS ORIENTADORES E COORIENTADORES

Art. 9° As IntencBes de Pesquisa serdo encaminhadas aos orientadores indicados em
primeira opgéo, que deverdo se manifestar quanto ao aceite da orientacéo solicitada, dentro do
prazo maximo de 07 (sete) dias a contar do seu recebimento.

§ 1° Caso a proposta ndo seja aceita pelo orientador indicado em primeira opcao, ela sera
encaminhada para o orientador indicado em segunda e terceira opcdo, nesta ordem, o qual
devera emitir parecer sobre o aceite em, no méaximo, 07 (sete) dias, a contar da data do seu
recebimento.

8 2° Caso os trés orientadores indicados nédo aceitem a Intencdo de Pesquisa, os alunos
deverdo indicar outro orientador entre aqueles inscritos e com vagas disponiveis.

8 3° Os alunos poderéo, caso ocorra a falta de orientacdo prevista no § 2°, apresentar nova
Intencdo de Pesquisa, alterando o tema e a rea de interesse.

Art. 10 Os alunos deverdo respeitar os prazos estipulados pela Coordenacéo de Pesquisa
e Extensdo para a apresentacdo da sua Intencdo de Pesquisa, caso contrario, poderdo ser
eliminados do processo de selecdo de vaga para o TC.

Art. 11 Em qualquer fase do desenvolvimento da pesquisa os alunos, em concordancia
com o orientador, poderdo solicitar a nomeagéo de um coorientador, com conhecimento técnico
ou cientifico capaz de contribuir para o desenvolvimento do trabalho.
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81° O requerimento deverd ser assinado pelo orientador, pelos alunos e pelo coorientador
indicado e sera dirigido a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, que avaliara a solicitacdo
juntamente com o Coordenador de Area.

8 2° O requerimento devera especificar a contribui¢do do coorientador, o periodo em que
ela se desenvolvera e a ciéncia de que os valores pagos pela orientagdo serdo partilhados em
partes iguais, ficando 50% (cinquenta por cento) para o orientador e 50% (cinquenta por cento)
para o coorientador.

8 3° Admite-se a indicagdo de apenas um coorientador por trabalho.

8 4° O coorientador ficard impedido e ndo podera atuar como examinador do trabalho
desenvolvido.

8 5° Os orientadores poder&o atuar como coorientadores de outros trabalhos, ndo podendo
ultrapassar o limite maximo de 10 (dez) projetos, somadas a orientacao e a coorientacao.

8§ 6° Sera admitida a indicagdo de coorientador externo, ndo docente da IES, quando for
pessoa juridica.

§ 7° Os relatorios mensais das atividades desenvolvidas serdo responsabilidade do
orientador.

A CAPITULO V N
DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES NA ELABORAGAO E DEFESA DO TC

Art. 12 O planejamento e a supervisdo das atividades de TC serdo operacionalizados
pela Coordenacao de Pesquisa e Extensdo, cabendo-lhe informar a Pré-Reitoria Académica e a
Coordenacdo de Area sobre o desenvolvimento do processo de elaboracgdo, defesa e avaliacao
do TC.

Art. 13 A Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo elaborard um Cronograma Geral de
Orientacdo para o TC, a ser observado pelos orientadores e orientandos e acompanhara o
desenvolvimento das orientagdes, tomando as providéncias necessarias para resolver eventuais
problemas detectados, por meio do relatério mensal de orientacdo encaminhado pelo orientador
via Toledo Portal Universitéario.

Art. 14 Caberaa Bibliotecaria da Toledo Prudente orientar os alunos quanto a elaboracao
e formatacdo do TC de acordo com o Manual de Normalizacdo para Elaboracdo de
Monografias/TC da IES, sob forma de cursos ou orientacbes em grupo ou individuais.

Art. 15 Compete ao orientador do TC: a) participar de cursos de capacitacdo de
metodologia oferecidos pela IES; b) conhecer profundamente o presente Regulamento bem
como as deliberacbes da Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo; c) acompanhar e orientar,
metodologicamente, a elaboragdo dos trabalhos que foram por ele aceitos; d) seguir os
Cronogramas de Orientacao disponibilizados pela Coordenacgédo de Pesquisa e Extensao.

Art. 16 O orientador deverd, até o ultimo dia de cada més, preencher os relatorios de
orientacdo disponiveis no Toledo Portal Universitario registrando todas as ocorréncias
relevantes decorrentes do periodo de orientacdo, bem como as dificuldades apresentadas pelo
orientando.
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Paragrafo anico. Os relatdrios deverdo conter a producdo intelectual (material ja
encaminhado para correcdo) dos orientandos relativa ao periodo relatado, se houver.

Art. 17 Compete aos alunos conhecer o presente Regulamento bem como as deliberagdes
da Coordenacdo de Pesquisa e Extenséo e seguir, rigorosamente, as determinacfes expressas
no Cronograma de Orientacdo e no Manual de Normalizacdo para Elaboracdo de
Monografias/TC da IES.

Paragrafo (nico. Cabera aos alunos tomar ciéncia do relatério de orientacdo
encaminhado, mensalmente, pelo orientador via Toledo Portal Universitario, sob pena de
presuncéo de veracidade das alegacGes apontadas pelo orientador.

CAPITULO VI N
DO PROCESSO DE ORIENTACAO

Art. 18 A definicdo dos orientadores para compor o rol respectivo sera feita em comum
acordo entre a Coordenagao de Pesquisa e Extensdo e a Coordenacéo de Area, observada a area
de conhecimento de cada orientador.

Paragrafo anico. O nimero de orientacGes, por ano, devera ser de no méximo 10 (dez),
por orientador.

Art. 19 As orientacbes poderdo acontecer de forma remota ou presencial,
preferencialmente, nas dependéncias da IES, em sala especialmente disponibilizada para esse
fim, localizada no Escritério de Apoio Académico, registradas em relatérios mensais.

Paragrafo Unico. A periodicidade das orientacBes sera estabelecida em comum acordo
entre o orientador e os alunos, devendo ocorrer pelo menos 1 (um) encontro por més.

CAPITULO VII
DA MUDANCA DE ORIENTADOR E DE ORIENTANDO

Art. 20 O direito de solicitar mudanca de orientador/orientando cabe a dupla/grupo e ao
orientador, uma vez verificada a impossibilidade de estabelecer vinculo entre eles ou, em caso
de mudanca de area de interesse, depois de esgotadas as tentativas de conciliagdo mediadas pela
Coordenacéo de Pesquisa e Extensdo e ouvida a Coordenago de Area.

Art. 21 A mudanca devera ser solicitada pelos alunos ou pelo orientador por meio de
requerimento justificado e assinado, junto a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, que analisara
o pedido, ouvido o Coordenador de Area.

8 1° Serdo aceitos pedidos de mudanga de orientador e de orientando até um més antes
da data de entrega de material solicitado para avaliagdo, conforme Cronograma publicado pela
Coordenacéo de Pesquisa e Extenséo.

8 2° No caso de troca de tema/objeto de estudo da pesquisa, apds a aprovacao do TC I,
os alunos deverdo fazer rematricula e cursar a disciplina novamente, com entrega de nova
Intencdo de Pesquisa, desenvolvendo as atividades solicitadas dentro deste novo tema, de
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acordo com o Cronograma de Orientacdo disponibilizado pela Coordenagdo de Pesquisa e
Extenséo e o Capitulo VIII do presente Regulamento.

8§ 3° Também serdo aceitos pedidos de mudanca de orientador e orientando nos casos de
reprova.

CAPITULO VIII
DA ENTREGA DO TC |

Art. 22 No TC 1 o grupo devera entregar o Projeto de Pesquisa.
§ 1° Devera constar no Projeto:
a) Tema do Trabalho;
b) Centro de Interesse/Area de Concentrago;
c) Justificativa da Pesquisa;
d) Problematizacéo;
e) Hipoteses;
f) Objetivos Gerais e Especificos;
g) Metodologia;
h) Cronograma; e,
i) Referéncias.
§ 2° A aprovacao em TC | é condicdo para a matricula do aluno em TC II.
8 3° O TC I sera submetido a analise de Banca Examinadora, conforme Capitulo X deste
Regulamento.

Art. 23 O TC | devera ser apresentado de acordo com o Manual de Normalizagdo para
Elaboracdo de Monografias/TC da IES.

Art. 24 Em data a ser fixada pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, os alunos
matriculados em TC | deverdo realizar a entrega via Toledo Portal Universitario do trabalho
cientifico em duas vias, uma em formato Word e outra em formato PDF, para ser submetido ao
Programa de Deteccdo de Plagios, conforme procedimento previsto no Capitulo XIV deste
Regulamento.

Art. 25 A aceitacdo do orientador, pelo mesmo Portal, valerda como “Declaracdo de
Liberagdo do TC”, atestando que os orientandos estao aptos a serem submetidos ao processo de
arguicdo e defesa de seu trabalho junto & Banca Examinadora.

Paragrafo unico. A liberagdo do orientador para que os alunos possam inscrever-se no
processo de arguicdo e defesa ndo é garantia de que o trabalho sera aprovado.

Art. 26 Os TCs deverao ser entregues e defendidos nos prazos definidos no Cronograma
Geral, elaborado pela Coordenacéo de Pesquisa e Extensao e pela Coordenacédo de Area.

Art. 27 No periodo marcado pela Coordenacao de Pesquisa e Extensao, os alunos deverao
entregar para cada examinador, 1 (uma) via fisica ou digital do trabalho cientifico.
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Art. 28 Salvo em situagédo de gravidade justificada, os alunos que ndo entregarem o TC
I em sua versdo definitiva até a data determinada, perderdo pontos na nota final, na razdo de
0,25 (vinte e cinco centésimos) para cada dia de atraso, nos quatro primeiros dias, e 0,5 (meio
ponto) nos préximos quatro dias, até 0 maximo de 08 (oito) dias de atraso, 0 que acarretara a
perda de 3,0 (trés) pontos.

81° A contagem do prazo mencionada no “caput” deste artigo exclui sabados, domingos
e feriados.

82° Os pontos porventura perdidos por motivo de atraso serdo anotados como pontos
negativos na Ata de Defesa e deverdo ser descontados da média final atribuida aos alunos.

83° Caso a entrega do TC | em atraso decorra de motivos ligados ao orientador, por
motivo de forga maior ou caso fortuito, os alunos terdo o direito de requerer a entrega fora do
prazo, mediante solicitacdo por escrito, a ser encaminhada a Coordenacdo de Pesquisa e
Extensdo, justificando o motivo do atraso na entrega do TC I. O requerimento deve estar
assinado pelos alunos e pelo orientador.

84° A Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo procedera a andlise do requerimento, em
conjunto com a Coordenacdo de Area, a fim de deliberar sobre a solicitacdo apresentada.

Art. 29 Uma vez depositado o TC |, sdo terminantemente proibidas quaisquer
reformulacGes, modificacdes ou alteracdes de carater tedrico-metodoldgico ou mesmo técnico.

CAPITULO IX
DA APRESENTACAO DO TC |

Art. 30 Cabera a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo preparar um cronograma de
apresentacao parao TC I.

Art. 31 As sessdes de arguicdo do TC | poderdo ocorrer de forma remota ou presencial,
respeitando os periodos da manhd, tarde e noite (até as 20h), de segunda a sexta, no prazo
minimo de 7 (sete) dias apds o recebimento dos exemplares pelos examinadores. Ndo sera
permitida a realizacdo da banca em horério de aula ou em dia de prova de seus integrantes.

Paragrafo Unico. As defesas consideradas de mérito (referente apenas ao TC 1) deverdo
ocorrer obrigatoriamente no formato presencial.

CAPITULO X N
DA BANCA EXAMINADORA E DO PROCESSO DE AVALIACAO DO TC |

Art. 32 O TC | sera avaliado por uma Banca Examinadora composta por 02 (dois)
examinadores, sendo o orientador componente nato, e o outro, indicado pelo orientador,
podendo ser um convidado da comunidade, com conhecimento pertinente ao tema abordado ou
gue atue profissionalmente em area correlata ao tema apresentado.

8 1° Sera permitido, nas bancas presenciais, a participacdo de examinador pelo sistema
de videoconferéncia.

8 2° A participagdo por videoconferéncia devera ser autorizada pelo orientador.
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8 3° Caberd aos alunos comunicar a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, com
antecedéncia de 7 dias, a utilizacdo do sistema remoto.

§ 4° O examinador que participar da banca examinadora por videoconferéncia devera
permanecer online durante todo o tempo de duracdo da defesa.

8 5% As defesas poderdo ser realizadas no formato remoto, em salas virtuais, exceto nos
casos de defesas de mérito.

Art. 33 Os componentes da Banca Examinadora serdo indicados mediante consenso entre
orientador e orientandos e devero ser aprovados pela respectiva Coordenacio de Area.

8 1° O grupo devera preencher, via Toledo Portal Universitario, um breve curriculum do
convidado externo.

§2° E vedada a formag&o de Banca Examinadora composta por parentes proximos, amigos
intimos ou pessoas afins, que mantenham vinculo afetivo com os orientandos. A Declaragéo
gue comprova a inexisténcia de vinculos devera ser assinada pelos examinadores no momento
do aceite da banca examinadora.

Art. 34 A Pré-Reitoria Académica da IES reserva-se o direito de contestar a composicao
da Banca Examinadora, ouvidos o Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e a respectiva
Coordenacdo de Area, caso ndo lhe pareca adequada ou que seja pouco representativa ou
inexperiente para exercer de modo satisfatério tal atividade, devendo a decisdo ser comunicada
aos alunos e ao orientador.

Art. 35 O orientador do TC | sera o presidente da Banca Examinadora e responsavel por
conduzir a sessdo de apresentacdo dos trabalhos, devendo preencher a Ata de Defesa.

Art. 36 Para proceder a analise do trabalho, os membros da Banca Examinadora
receberdo dos alunos cépias fisicas ou digitais do TC, com até 7 (sete) dias de antecedéncia da
data da defesa.

§ 1° Aos membros da Banca Examinadora sera disponibilizado material explicativo
acerca do procedimento da defesa e dos critérios de avaliacdo, para posterior atribuicdo de
notas.

8 2° Em caso de plagio e/ou outros motivos relevantes de carater técnico ou ético a Banca
Examinadora devera proceder a impugnacéo do trabalho.

83° Os membros da Banca Examinadora que néo receberem a via no prazo estabelecido
no “caput” podem optar por ndo participar da Defesa da Monografia/TC, ante a falta de tempo
habil para a analise do trabalho.

Art. 37 A defesa do TC | devera ocorrer nos termos do documento intitulado
Procedimentos para a Defesa de Monografia/TC, disponibilizado no Toledo Portal
Universitario e a Banca Examinadora procedera a analise do TC | atribuindo-lhe nota no valor
de 0,00 (zero) a 10,00 (dez), seguindo as orientacdes expressas no explicativo que acompanha
cada trabalho.

8 1° A nota final ser4 composta pela soma das notas atribuidas pela Banca Examinadora,
dividida por 02 (dois).
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8§ 2° A nota atribuida pelos componentes da Banca Examinadora poderd, de acordo com
0 caso especifico, sofrer diminuicdo pela perda de pontos em razdo do plagio e/ou entrega fora
do prazo nos termos dos artigos 28, 47 e 63, obtendo-se a nota final do TC I.

8 3° Os alunos que obtiverem nota final igual ou superior a 7,00 (sete) terdo o TC |
aprovado.

8 4° Os alunos que obtiverem média final inferior a 5,00 (cinco) ou entre 5,00 (cinco) e
6,99 (seis e noventa e nove) em razéo dos descontos dos artigos 28, 47 e 63, serdo considerados
reprovados e deverao ser rematriculados na disciplina de TC I.

8 5° Os alunos que obtiverem média final entre 5,00 (cinco) e 6,99 (seis e noventa e nove),
por gquestdes de contetdo e ndo em razdo dos descontos dos artigos 28, 47 e 63, terdo o TC |
considerado insuficiente e terdo até 10 (dez) dias, a contar da defesa, para procederem a
reelaboracdo de pontos destacados pela Banca Examinadora, encaminhando copia digital
contendo o trabalho, para que seja submetido ao sistema de detec¢do de plagio e procedida nova
analise pela Banca Examinadora, a fim de que seja emitida nota final.

8 6° Caso 0 TC | considerado insuficiente ndo seja entregue dentro do prazo previsto pela
Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, os alunos passardo a perder pontos nos mesmos critérios
previstos no artigo 28 deste Regulamento.

Art. 38 Salvo situacgdes de caso fortuito ou forga maior, 0 ndo comparecimento dos alunos
a sessao de arguicdo e defesa do TC I, sem justificativa fundamentada, implicard em reprovacéo
automatica.

8§ 1° Os alunos que ndo comparecerem a sessao de arguicao e defesa poderdo apresentar
justificativa no prazo méaximo de 05 (cinco) dias a serem contados da data da defesa do trabalho.

8 2° A andlise desta justificativa cabera a Coordenacdo de Pesquisa e Extens&o, ouvida a
Coordenacéo de Area, devendo ser emitida uma decisdo acerca da quest&o no prazo maximo de
05 (cinco) dias, a contar da entrega desta justificativa.

Art. 39 Nas bancas presenciais, a Ata de Defesa serad disponibilizada fisicamente para
preenchimento e assinatura de todos os integrantes da banca, sendo uma cépia entregue aos
alunos.

81° Nas bancas online, a nota atribuida ao trabalho sera registrada na Ata de Defesa e
Arguicdo pelo Presidente da Banca. O documento serd encaminhado eletronicamente a
secretaria do Escritério de Apoio Académico, que providenciard a assinatura digital dos
integrantes da Banca. Finalizado o processo, uma cépia sera entregue aos alunos.

8 2° No caso de participacdo de examinador por videoconferéncia, a nota sera preenchida
pelo Orientador, que funcionard como Presidente da Banca. A ata serd encaminhada para
assinatura eletronica.

Art. 40 O ndo comparecimento de quaisquer dos examinadores a sessdo de arguigédo e
defesa, implica a suspensédo da defesa, que devera ser remarcada pela Coordenacdo de Pesquisa
e Extensdo, depois de ouvida a justificativa do examinador.

Paragrafo Unico. Se for o caso, um novo examinador podera ser nomeado para analisar
o trabalho, com um intervalo de tempo habil para tal.
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Art. 41 A defesa do TC | devera ser realizada em até 01h30, podendo ser prorrogada por
mais 30 (trinta) minutos, caso necessario, observando o documento intitulado Procedimento de
Defesa de Monografia/TC, anexo ao presente Regulamento.

CAPITULO XI
DA ENTREGA DO TC Il

Art. 42 No TC Il os alunos deverdo entregar um Artigo Cientifico.

8 1° Apos a apresentacgdo e eventuais adequacdes sugeridas pela banca examinadora, 0s
alunos deverdo comprovar a submissdo do artigo cientifico a uma revista externa com
Qualis/CAPES.

§ 2° O TC Il devera ser apresentado de acordo com o Manual de Normalizacdo para
Elaboracdo de Monografias/TC da IES.

8 3° O TC Il sera submetido a analise de Banca Examinadora, conforme Capitulo XIlII
deste Regulamento.

Art. 43 Em data a ser fixada pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, os alunos
matriculados em TC Il deverdo realizar a entrega via Toledo Portal Universitéario do trabalho
cientifico em duas vias, uma em formato Word e outra em formato PDF, para ser submetido ao
Programa de Deteccdo de Plagios, conforme procedimento previsto no Capitulo XIV deste
Regulamento.

Art. 44 A aceitacdo do orientador, pelo mesmo Portal, valera como “Declaracdo de
Liberagdo do TC”, atestando que 0 trabalho esta apto a ser submetido ao processo de arguicéo
e defesa junto a Banca Examinadora.

8 1° A liberacdo do orientador para que os alunos possam inscrever-se no processo de
arguicdo e defesa ndo é garantia de que o trabalho sera aprovado.

82° No caso de TC Il que aborde tema inédito ou apresente abordagem inovadora dentro
da area de pesquisa (considerada de meérito), o orientador poderd indicar na declaracdo
mencionada acima, que a apresentacdo do trabalho seja realizada no Anfiteatro Dr. José
Cupertino D’ Arce.

§ 3° O reconhecimento do mérito, conforme o paragrafo anterior, sera ratificado pela
Banca Examinadora.

Art. 45 O TC Il devera ser entregue e defendido nos prazos definidos no Cronograma
Geral, elaborado pela Coordenacéo de Pesquisa e Extensdo e pela Coordenacéo do Curso.

Art. 46 No periodo marcado pela Coordenacao de Pesquisa e Extensao, os alunos deverao
entregar para cada examinador, 1 (uma) via fisica ou digital do trabalho cientifico.

Art. 47 Salvo em situagéo de gravidade justificada, os alunos que ndo entregarem o TC
Il em sua versdo definitiva até a data determinada, perderdo pontos na nota final, na razéo de
0,25 (vinte e cinco centésimos) para cada dia de atraso, nos quatro primeiros dias, e 0,5 (meio
ponto) nos proximos quatro dias, até 0 maximo de 08 (oito) dias de atraso, 0 que acarretara a
perda de 3,0 (trés) pontos.
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81° A contagem do prazo mencionada no “caput” deste artigo exclui sabados, domingos
e feriados.

82° Os pontos porventura perdidos por motivo de atraso serdo anotados como pontos
negativos na Ata de Defesa e deverdo ser descontados da média final.

83° Caso a entrega do TC Il em atraso decorra de motivos ligados ao orientador, por
motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os alunos terdo o direito de requerer a entrega fora do
prazo, mediante solicitacdo por escrito, a ser encaminhada a Coordenacdo de Pesquisa e
Extensdo, justificando o motivo do atraso na entrega do TC Il. O requerimento deve estar
assinado pelos alunos e pelo orientador.

84° A Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo procederd a analise do requerimento, em
conjunto com a Coordenaco de Area, a fim de deliberar sobre a solicitagio apresentada.

Art. 48 Uma vez depositado o TC, s@o terminantemente proibidas quaisquer
reformulac6es, modificacdes ou alteracdes de carater teérico-metodologico ou mesmo técnico.

CAPITULO XI1I
DA APRESENTACAO DO TC Il

Art. 49 Cabera a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo preparar um cronograma de
apresentacéo para o TC Il.

Art. 50 As sessdes de arguicdo do TC Il poderéo ocorrer no formato remoto ou presencial,
devendo ocorrer nos periodos da manha, tarde e noite (até as 20h), de segunda a sexta, no prazo
minimo de 7 (sete) dias ap6s o recebimento dos exemplares pelos examinadores. Ndo sera
permitida a realizacdo da banca em periodo de aula dos integrantes.

Paragrafo unico. As defesas consideradas de mérito deverdo ocorrer obrigatoriamente
no formato presencial.

CAPITULO XI11 N
DA BANCA EXAMINADORA E DO PROCESSO DE AVALIACAO DO TC Il

Art. 51 O TC Il sera avaliado por uma Banca Examinadora composta por 03 (trés)
examinadores, sendo o0 orientador componente nato; outro, necessariamente, um docente da
IES, indicado pelo orientador, e, o terceiro, podera ser um convidado da comunidade, com
conhecimento pertinente ao tema abordado ou que atue profissionalmente em area correlata ao
tema apresentado, indicado pelos alunos.

Paragrafo unico. Os integrantes da Banca Examinadora do TC Il ndo serdo,
necessariamente, os mesmos elementos da Banca Examinadora do TC I.

Art. 52 Os componentes das Bancas Examinadoras serdo indicados mediante consenso
entre orientador e orientandos e deverdo ser aprovados pela respectiva Coordenacéo de Area.

8 1° Os alunos deverdo preencher, via Toledo Portal Universitario, um breve curriculum
do convidado externo.
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§ 2° E vedada a formacdo de Banca Examinadora composta por parentes proximos,
amigos intimos ou pessoas afins, que mantenham vinculo afetivo com os orientandos. A
Declaracdo que comprova a inexisténcia de vinculos devera ser assinada pelos examinadores
no momento do aceite da banca examinadora.

Art. 53 A Pré-Reitoria Académica da IES reserva-se o direito de contestar a composicao
da Banca Examinadora, ouvidos o Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e a respectiva
Coordenacdo de Area, caso ndo Ihe pareca adequada ou que Seja pouco representativa ou
inexperiente para exercer de modo satisfatorio tal atividade, devendo a deciséo ser comunicada
aos alunos e ao orientador.

Art. 54 O orientador do TC Il seré o presidente da Banca Examinadora e responsavel por
conduzir a sessdo de apresentagéo dos trabalhos, devendo preencher a Ata de Defesa.

Art. 55 Para proceder a andlise do trabalho, os membros da Banca Examinadora
receberdo dos alunos copias fisicas ou digitais do TC I, com até 7 (sete) dias de antecedéncia
da data da defesa.

8 1° Aos membros da Banca Examinadora serd disponibilizado material explicativo
acerca do procedimento da defesa e dos critérios de avaliagdo, para posterior atribuicdo de
notas.

8§ 2° Em caso de plagio e/ou outros motivos relevantes de carater técnico ou ético a Banca
Examinadora devera proceder a impugnacao do trabalho.

83° Os bancas que ndo receberem a via no prazo estabelecido no “caput” poderdo optar
por ndo participar da Defesa da Monografia/TC, ante a falta de tempo habil para a analise do
trabalho.

Art. 56 A defesa do TC Il devera ocorrer nos termos do documento intitulado
Procedimentos para a Defesa de Monografia/TC (anexo) e a Banca Examinadora procedera a
analise do TC Il atribuindo-lhe nota no valor de 0,00 (zero) a 10,00 (dez), seguindo as
orientacdes expressas no explicativo que acompanha cada trabalho.

§ 1° A nota dos alunos serd composta pela soma das notas atribuidas pela Banca
Examinadora, dividida por 03 (trés).

§ 2° A nota atribuida pelos componentes da Banca Examinadora podera, de acordo com
0 caso especifico, sofrer diminuicdo pela perda de pontos em razdo do plagio e/ou entrega fora
do prazo nos termos dos artigos 28, 47 e 63 , obtendo-se a nota final do TC 1.

8 3° Os alunos que obtiverem nota final igual ou superior a 7,00 (sete) terdo o TC Il
aprovado.

8 4° O TC Il que obtiver média igual ou superior a 9,0 (nove) poderao, a critério da Banca
Examinadora, ser indicado para fazer parte do Repositorio da IES. Os alunos que discordarem
da publicacdo deverdo se manifestar, expressamente, junto & Coordenacdo de Pesquisa e
Extenséo, dentro do prazo de 10 (dez) dias a contar da defesa do TC 1.

8 5° Os alunos que obtiverem média final inferior a 5,00 (cinco) ou entre 5,00 (cinco) e
6,99 (seis e noventa e nove) em razao dos descontos dos artigos 28, 47 e 63, serdo considerados
reprovados e deverdo ser rematriculados na disciplina de TC II.

8 6° Os alunos que obtiverem media final entre 5,00 (cinco) e 6,99 (seis e noventa e nove),
por questdes de contedido e ndo em razdo dos descontos dos artigos 28, 47 e 63, terdo o TC Il
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considerado insuficiente e terdo até 10 (dez) dias, a contar da defesa, para proceder a
reelaboracdo de pontos destacados pela Banca Examinadora, encaminhando copia digital
contendo o trabalho, para que seja submetido ao sistema de detec¢éo de plagio e procedida nova
analise pela Banca Examinadora, a fim de que seja emitida nota final.

8 7° Caso o TC Il considerado insuficiente ndo seja entregue dentro do prazo previsto
pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, os alunos passardo a perder pontos nos mesmos
critérios previstos no artigo 47 deste Regulamento.

Art. 57 Salvo situacgdes de caso fortuito ou forga maior, 0 ndo comparecimento dos alunos
a sessdo de arguicdo e defesa do TC II, sem justificativa fundamentada, implicara reprovacéo
automatica.

8 1° Os alunos que ndo comparecerem a sessao de arguicao e defesa poderdo apresentar
justificativa no prazo méaximo de 05 (cinco) dias a serem contados da data da defesa do trabalho.

8 2° A analise desta justificativa caberd a Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo, em
conjunto com a Coordenacéo de Area, devendo ser emitida uma decisdo acerca da quest&o no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da entrega desta justificativa.

Art. 58 Nas bancas presenciais, a Ata de Defesa serd disponibilizada fisicamente para
preenchimento e assinatura de todos os integrantes da banca, sendo uma copia entregue aos
alunos.

81° Nas bancas online, a nota atribuida ao trabalho sera registrada na Ata de Defesa e
Arguicdo pelo Presidente da Banca. O documento serd encaminhado eletronicamente a
secretaria do Escritério de Apoio Académico, que providenciard a assinatura digital dos
integrantes da Banca. Finalizado o processo, uma cépia sera entregue aos alunos.

8§ 2° No caso de participacao de examinador por videoconferéncia, a nota seré preenchida
pelo Orientador, que funcionard como Presidente da Banca. A ata serd encaminhada para
assinatura eletrénica.

Art. 59 O ndo comparecimento de quaisquer dos examinadores a sessdo de arguicdo e
defesa, implica a suspensédo da defesa, que devera ser remarcada pela Coordenacao de Pesquisa
e Extenséo, depois de ouvida a justificativa do examinador.

Paragrafo Unico. Se for o caso, um novo examinador podera ser nomeado para analisar
o trabalho, com um intervalo de tempo habil para tal.

Art. 60 A defesa do TC devera ser realizada em até 01h30, podendo ser prorrogada por

mais 30 (trinta) minutos, caso necessario, observando o Procedimento de Defesa de
Monografia/TC, anexo ao presente Regulamento.

CAPITULO XIV
DO PLAGIO
Art. 61 O TC sera submetido ao Programa de Deteccéo de Plagio.

Art. 62 Os trabalhos que apresentarem apontamentos de plagio, apds a analise da
Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e respectiva manifestacdo, serdo encaminhados para uma
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Comisséo Avaliadora composta pelo Coordenador de Area, o Coordenador de Pesquisa e
Extensdo e um membro titular do Comité de Etica em Pesquisa, nomeado em Portaria pela Pro-
Reitoria Académica.

8 1° A referida Comissdo, quando da avaliagdo dos trabalhos encaminhados pela
Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo, podera ouvir o orientador antes de sua decisdo, contudo
a manifestacao deste néo tera efeito vinculante.

§ 2° Caso o orientador seja 0 Coordenador de Area ou outro integrante da Comiss&o de
Plagio, ele devera se declarar impedido de integra-la, cabendo a Pro-Reitoria Académica, a
nomeacdo de um membro “ad hoc”.

8 3° A Comissdo tera funcéo retificadora ou ratificadora em relacdo a analise apresentada
pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensao.

Art. 63 Caberd & Comisséo:

a) reprovar os alunos ou;

b) reduzir a nota em funcao da deteccao de plagio ou;

c) conceder prazo para retificar erros metodologicos.

8 1° Sera considerado plagio a “transcrigdo irregular” de todo texto que contiver ideias ou
sequéncia de palavras de outro autor sem a devida indicacdo da fonte.

8 2° Se constatada e confirmada a transcricao irregular sem indicacao de autoria em mais
de 4 (quatro) paragrafos, o trabalho sera impugnado e os alunos, reprovados.

§ 3° Se constatada e confirmada a transcricdo irregular sem indicagdo de autoria em até
4 (quatro) paragrafos havera desconto de 0,5 (meio) ponto, por paragrafo comprometido, até o
maximo de 2,0 (dois) pontos.

8 4° Caso seja constatado erro metodoldgico, considerado como aquele em que o aluno
fez a indicacdo de autoria e fonte, sem, contudo, seguir/observar o Manual de Normalizagéo
para elaboracdo de Monografias/TC da IES, os alunos terdo o prazo de 10 (dez) dias para refazer
0s trechos comprometidos, sob pena de reprova.

Art. 64 A impugnacdo do TC, por motivo de plagio, poderéa ser feita a qualquer tempo
pelo Coordenador de Pesquisa e Extensdo ou por qualquer membro da Banca Examinadora.

§ 1° A impugnagdo devera ser feita por escrito, devidamente fundamentada e
encaminhada a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo tdo logo seja detectado o motivo que a
gerou.

8§ 2° Mantida a impugnac&o do trabalho, esse fato implicara a reprova dos alunos, devendo
a disciplina ser cursada novamente.

CAPITULO XV
DAS COPIAS ENTREGUES A IES

Art. 65 Os alunos que obtiverem nota igual ou superior a 9 (nove) e o trabalho for
indicado para fazer parte do Repositorio da IES, deverdo entregar a Coordenacao de Pesquisa
e Extensdo uma copia do TC contendo as modificacfes eventualmente sugeridas pela Banca
Examinadora, quando houver, em um Unico arquivo eletrdnico no formato Word, no prazo de
30 (trinta) dias a contar da data da defesa.
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Art. 66 Os artigos submetidos e aceitos para publicacdo em revistas externas nao deveréo
ser publicados na IES, para que permaneca o ineditismo exigido como requisito.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 67 Os casos omissos neste Regulamento deverao ser solucionados pela Pro-Reitoria
Académica da IES, ouvidas a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e a Coordenacéo de Area

em questao.

Art. 68 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Presidente Prudente, 31 de janeiro de 2023.

oamdia_

ZELY FERNANDA DE TOLEDO PENNACCHI MACHADO

Pro-Reitora Académica
= ﬁ
Resodugio CEPE N°
DUDIES Oa D023
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